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1- پيش‌گفتار                                                                                                                

    هدف از تدوين و تنظيم دستورالعمل حاضر، ارايه ی راهنمايي‌هاي لازم به منظور همانندسازي نحوه ی تدوين پايان‌نامه‌هاي تحصيلي دانشگاه هنر اسلامی تبریز مي‌باشد. نخستين آئين‌نامه در سال های اولیه ی تاسیس دانشگاه تهيه شده بود كه در شرايط حاضر بر آن نقدهاي مختلفی وارد شده است كه بازنگري و تكميل جدي آن را اجتناب ناپذير ساخته است. 
پايان‌نامه‌هاي تحصيلي در دانشگاه هنر اسلامی تبریز به ويژه در دوره ی تحصيلات تكميلي، ثمره ی پژوهش درموضوع‌هاي هنری، علمي و حاصل پردازش اطلاعات و ساماندهی توانمندی های هنری دانشجويان در جريان تحقيق و خلق اثر مي‌باشد. به يقين تدوين هر پايان‌نامه ی تحصيلي علاوه بر انتقال و پردازش تجربيات سايرين، به ارايه ی طرح‌ها و راهكارهاي جديد علمي و صنعتي منجر مي‌گردد. همچنين مي‌تواند موجب صرفه‌جويي در وقت‌ها و هزينه‌ها و نيز پيشگيري از تكرار عمليات گذشته شود و در عين حال نتايج تحقيق را در معرض نقد و ارزيابي صاحب‌نظران و محققين قرار داده و به تبع آن رفع اشكالات احتمالي گردد.
ويژگي‌ها و شرايط يك پايان‌نامه مناسب به طور اجمال به شرح ذيل مي‌باشد:
1. موضوع پايان‌نامه به طور دقيق و متناسب با هدف تحقيق انتخاب شود. 
1. جمع‌آوري و تنظيم مدارك و منابع اطلاعاتي مربوط به موضوع، بنحو صحيح و مطلوب و از منابع موثق انجام گردد.
1. به شكل‌دهي بنياني به تمامي نظريات قبلي و انطباق آن با نتايج حاصل از تحقيق مبادرت شود.
1. تنظيم مطالب و نوشتن آن به گونه اي باشد كه مخاطبان را در درك موضوع ياري نمايد و آنها را در عرصه ی كسب آگاهي و معرفت علمي و فني رهنمون سازد.
1. گشاينده مبحثي نو و داراي هدفي جدي و قابل اعتنا باشد.
    چنين شرايطي زماني تحقق مي‌يابد كه تدوين كننده احاطه و اشراف كامل را بر موضوع مورد تحقيق خود كسب نموده باشد. اين مهم از طريق افزايش تخصص دانشجو در زمينه ی موضوع تحقيق و سپس بررسي و مطالعه ی مدارك و منابع اطلاعاتي مرتبط با موضوع به قصد آگاهي از آنچه تاكنون انجام گرفته است، و همچنين مشاوره با اهل فن تحقق مي‌يابد.به هر حال اميد مي‌رود اين دستورالعمل بتواند دانشجويان گرامي را درتنظيم و تدوين پايان‌نامه ی تحصيلي خويش، راهنماي مؤثري باشد.
2- مشخصات ظاهري پايان نامه             
2-1- كاغذ:  كاغذ مورد استفاده در پايان نامه باید به رنگ سفيد و از جنس مرغوب انتخاب شود و بصورت تک رو چاپ یا کپی شود . قطع كاغذ A4‌ بوده و در موارد خاص جهت ترسیمات و اشكال بزرگ، استفاده از كاغذهاي با قطع بزرگتر مجاز است، مشروط بر اينكه پس از صحافي پايان نامه، تا خورده و به قطع A4 در آيد.
2-2- رنگ جلد :جلد پايان نامه براي كارشناسي به رنگ طوسی تیره، كارشناسي ارشد سرمه ای و پايان نامه‌هاي دكتري به رنگ مشکی انتخاب شود.
2-3- قطع : قطع پايان نامه A4  در نظر گرفته شود.
2-4- صحافي : صحافي با كيفيت خوب انجام شود و نوشته‌هاي روي جلد نيز زركوب، سیلک اسکرین یا با روش های لیزری نگاشته شده و تا حد ممکن خوانا باشد. 
[bookmark: b3]2-5- چاپ : نوع چاپ  وکپی پررنگ و با كيفيت خوب صورت بگیرد ، نوشته‌ها و به خصوص جداول و نمودارها واضح و روشن
3- شرح روي جلد و صفحه عنوان  
3-1- شرح روي جلد              
براي تايپ مطالب روي جلد از قلم لوتوس و زر مطابق فرم مربوطه اقدام  شود.
[bookmark: b4]عناوين پايان‌نامه‌ها ضمن رسا و گويا بودن حتي‌المقدور بايد مختصر باشد
3-2- عطف جلد (مطابق شکل)
-  عنوان رساله یا خلاصه ی آن با بزرگترین فونت ممکن
- نام و نام خانوادگی (فونت 14)
- سال و ماه (فونت 14)
	cm 3

	خلاصه عنوان رساله
نام و نام خانوادگی

	cm3



 3-3- صفحه عنوان: 
    اين صفحه بعد از جلد پايان نامه قرار مي‌گيرد و مطالب آن از قبيل فواصل و فونت‌ها مانند روي جلد مي‌باشد با اين تفاوت كه ممکن است در صورت لزوم  رشته وگرايش تحصيلي نيز ذكر ‌شود.

4- ترتيب قرارگرفتن صفحات داخل پايان نامه 
الف : صفحه های ابتدایی و انتهایی پایان نامه
    الف – 1: صفحه ی سفید بعد از جلد و همچنین در آخر پایان نامه قبل از جلد قرار می گیرد.
     الف- 2: صفحة بسم‌ا...، كه بايد به شكل ساده  صفحه‌آرايي گردد و از بكار بردن كادر و تزئينات مختلف خودداري شود.
     الف- 3:صفحه ی تعهد اصالت پایان نامه و حقوق دانشگاه       Copyright and Ownership
     الف- 4: صفحه ی تصویب نهايي اعضاي هيئت داوران پس از جلسه دفاع (فونت 14 لوتوس B).
     الف- 5: صفحه ی عنوان مشخّصات پايان‌نامه:
   از آنجا كه عناوين پايان‌نامه‌ها در بانكهاي اطّلاعاتي كشور نگهداري مي‌شود، لازم است  ضمن رسا بودن، مختصر باشد. يك پايان‌نامه نمي‌تواند بيش از يك عنوان داشته باشد و عنوان تصويب شده با عنوان درج شده در پايان‌نامه بايد عيناً يكي باشد.
     الف- 6: صفحه ی تقديم (Dedication) كه بايد به يك صفحه محدود شود(اختیاری).
     الف- 7: صفحه ی تشكّر و قدرداني (Acknowledgements) كه بايد در يك صفحه تنظيم شود(اختیاری).
    الف- 8: صفحه ی چکیده(Abstract):
      الف- 8-1: چكيده بهتر است در يك صفحه تنظيم شود، بخشي از پايان‌نامه‌‍‌ است كه لبّ مطالب و حاصل پژوهش دانشجو را به خواننده منتقل مي‌كند.
      الف- 8-2: چكيده بايد در عين اختصار پاسخگوي دو پرسش باشد. مشكل چيست؟ و راه حل يا نتيجه ی پژوهش كدام است؟
      الف- 8-3: چكيده بايد همراه با كلمات و عبارات روشن و روان باشد.
     الف- 8-4: چكيده جدا از پايان‌نامه و بايد به تنهايي مستقل و گويا باشد. در چكيده  بايد از ذكر منابع و اشاره به جداول و نمودارها اجتناب شود.
      الف- 8-5: چكيده  بايد از بالاترین استاندارد رعایت اصول ادبي و دستور نگارش  برخوردار باشد .
      الف- 8-6: در چكيده بايد از درج مشخّصات مربوط به پايان‌نامه و معرفي بخشهاي آن خودداري شود.
      الف- 8-7: كلمات كليدي (Key words)  می بایست در انتهاي چكيده آورده شود.
      الف- 8-8: محتواي چكيده‌ها براساس موضوع و گرايش تحقيق طبقه‌بندي مي‌شود، بنابراين بايد در    حدّ امكان كلمه‌ها و يا عباراتي انتخاب شوند كه ماهيّت، محتوا و گرايش كار را به وضوح روشن نمايند.
      الف- 8-9: چكيده بايد منعكس كننده اصل موضوع باشد.
      الف- 8-10: اهداف و موارد بررسي شده مورد توجّه قرار گيرد.
      الف- 8-11: در چكيده نبايد تاريخچه، زمينه ی تحقيق و توصيف تكنيك هاي بديهي ذكر شود.
      الف- 8-12: در چكيده بايد بر روي اطّلاعات تازه (يافته‌ها) و اصطلاحات جديد يا نظريّه‌ها، فرضيّه‌ها، نتايج و پيشنهادات تأكيد شود.
      الف- 8-13: چنانچه در پايان‌نامه، براي اوّلين بار، روش نويني ارائه مي شود كه تا به حال معمول نبوده است، جزئيّات با توضيح بيشتري ذكر شود.
      الف- 8-14: چكيده حدّاكثر در دو صفحه تهيه شود.
      الف- 8-15: چكيده بايد به تأييد استاد راهنما برسد.
الف- 9: فهرست مطالب (Table of contents):
 شامل فهرست موضوعات رساله، فهرست علائم و نشانه‌ها ‌(Abbreviations) فهــرست جـــداول (List of tables)، فهرست نمودارها، عكسها و نقشه‌ها (Lists of Figures, Pictures and maps) 
     الف- 9-1: بعد از "فهرست مطالب" ، به ترتيب فهرست علائم و نشانه‌ها، فهرست جداول، فهرست اشكال و ساير فهرستهاي فرعي قرار مي‌گيرند.
     الف- 9-2: در فهرست مطالب، عناوين صفحات اوّليه ی پايان نامه (صورتجلسة دفاع، تقدير و قدرداني) ذكر نمي‌شود و بقيّه براساس فصل بندي مذكور در اين آيين‌نامه تنظيم مي‌گردد. فهرست مطالب شامل فهرست جداول، اشكال، علائم اختصاري، چكيده،عناوين فصول و بخشها و زيربخشهاي هر فصل پايان‌نامه با ذكر شماره ی صفحه شروع مي‌باشد.
     الف- 9-3: عناوين ذكر شده در فهرست مطالب، بايد عيناً با عناوين خود متن مطابقت كند. به عبارت ديگر فهرست عناوين بايد كاملاً همانند عناوين در داخل متن اصلي باشد. (براي مثال از لحاظ شماره‌گذاري، نقطه‌گذاري و انتخاب قلم« font» ، مطابقت كامل وجود داشته باشد).
     الف-9- 4: در فهرست‌ها بين دو عنوان پشت سر هم بايد فاصلة بيشتري باشد كه دو عنوان را از يكديگر متمايز كند ولي براي يك عنوان كه بيش از يك خط است بايد فاصله معمولي به كار برده شود و شماره ی صفحه در خطّ دوّم ذكر شود.
     الف- 9- 5: براي جلوگيري از خطاي چشم بين عنوان و شماره ی صفحه آن، در فهرست مطالب نقطه‌چين (ريز) گذاشته شود.
     الف- 9- 6: فهرست مطالب، علائم و نشانه‌ها، جداول، اشكال و ساير فهرستها با حروف الفباي فارسي شماره‌گذاري شود.
     الف- 9- 7 : مراجع، ضمائم (در صورت نياز) و چكيده انگليسي كه به دنبال متن اصلي پايان‌نامه قرار مي‌گيرند، به صورت عنواني مجزّا از فصول و با ذكر شماره صفحه در فهرست مطالب آورده مي‌شود.
ب : متن اصلي پايان‌نامه

ب-1: مقدّمه (Introduction):
   مقدّمه اوّلين فصل از ساختار اصلي پايان‌نامه است، هدف از تدوين مقدّمه فراهم آوردن زمينة اطّلاعات لازم براي خواننده است. واجد علت انتخاب موضوع و اعتبار اجتماعی آن بوده ، مروری بر سابقه و تاریخچه تحقیق داشته و به روشن شدن فرضیات و اهداف تحقیق می پردازد ، امکانات و محدودیت های منابع و مآخذ را روشن می کند ، روش کار و نحوه ی ارائه ی گزارش را معرفی می نماید .
ب-1-1: در طول مقدّمه، موضوع تحقيق به زباني ساده و بطور عميق و جهت يافته به خواننده معرّفي شود. 
ب-1-2: مقدّمه بايد خواننده را مجذوب و اهميّت موضوع تحقيق را آشكار سازد.
ب-1-3: مقدّمه بايد با ارائة سوابق، شواهد تحقيق و اطّلاعات موجود (با ذكر منبع) خواننده را جهت داده و به سوي راه حل مورد نظر هدايت كند.
ب-1-4: مقدّمه، مناسبترين محل براي ارائه اختصارات و بعضي توضيحاتي است كه شايد نتوان در مباحث ديگر به آن پرداخت.
ب-1- 5:  اشاره به نتايج كلّي در مقدّمه خالي از فايده نيست.
ب-2: مروري بر مطالعات انجام شده (Literature Review) شامل تعريف مسئله و بيان آن، سوابق مربوطه، فرضيّات و اهداف مي باشد كه مي‌بايد عيناً براساس طرح تحقيق تصويب شده باشد.
ب-3:  فصلهاي مربوط به كار اصلي تحقيق. فصول گزارش : هر یک دارای یک مقدمه ، یک بدنه ی اصلی و یک جمع بندی خواهد بود . در کلیه مطالب مندرج در فصول ، مآخذ به کار رفته در متن بلا فاصله ذکر می شود تا معلوم گردد کدام قسمت از متن از منابع دیگر اخذ شده و کدام قسمت حاصل تلاش فکری و نتیجه گیری خود دانشجو میباشد . تصاویر و نمودارهای استفاده شده نیز دارای مشخصات کامل ، زیر نویس و مآخذ هستند.
ب- 4: نتايج (Results)، بحث (Discussion) و پيشنهادات  (Suggestions) 
ب- 5 : نحوه ارجاع در متن (روش APA)
در این روش پس از ذکر مطلب مورد استفاده، منبع آن به صورت نام خانوادگی نویسنده یا نویسندگان(ویرگول)،سال انتشار اثر و بعد از علامت دو نقطه : شماره یا شماره های صفحه های کتاب مرجع  ذکر می شود.بطوریکه خواننده در خود متن با نویسنده ي منبع آشنا می شود.  به نمونه های زیر توجه شود.
برای یک نفر (افتخاری ،122:1385)  برای دو نفر (افتخاری و اعتمادی،122:1385)
"پایه هر علمی ، روش شناخت آن است و اعتبار و ارزش قوانین هر علمی به روش شناختی مبتنی است که در آن علم به کار میرود"(افتخاری و همکاران ،130:1376).
یا در اول جمله: نتایج تحقیقات افتخاری و همکاران(176:1376-174) نشان داد که ....
ب- 5-1: اگر بلافاصله از منبع قبلي استفاده شود (منبع ديگري در اين بين استفاده نشده باشد) واژه ی همان (ibid) و شماره ی صفحه ذكر مي‌شود.
ب- 5-2: هرگاه قسمتي از مطالب يك منبع عيناً مورد استفاده واقع شود شروع و پايان مطالب نقل شده با علامت گيومه (") مشخّص مي‌گردد.در صورتی که مطلب بیش از دو الی سه سطر باشد،  می بایست با کاهش همترازی مطلب نقل شده، نسبت به مورب نمودن فونت ها اقدام نماید، به نحوی که مطلب منتقل شده کاملا بارز و آشکار باشد.   

ب-6: فهرست منابع و مآخذ(در آخر پايان‌نامه):
اگر منبع مورد استفاده کتاب باشد به ترتیب زیر توصیف می شود:1- نام خانوادگی نویسنده (به دنبال آن کاما، قرار می گیرد)2- نام نویسنده.(به دنبال آن نقطه)  3- سال انتشار اثر.(به دنبال آن نقطه)4-عنوان کتاب  با فونت مورب. (به دنبال آن نقطه)5- ویراستار، گردآورنده یا مترجم (هر یک از آنها که وجود داشته باشد) (به دنبال آن کاما، قرار می گیرد).6- نوبت چاپ و ویرایش در صورتی که نخستین ویرایش نباشد(به دنبال آن کاما، قرار می گیرد)7- محل نشر و ناشر (بین محل نشر و ناشر دو نقطه قرار می گیرد).
شوشتری، م. 1366. فرهنگ اصطلاحات هنری. چاپ اول، تهران: انتشارات دانشگاه تهران.
Miner, J. B. 1992. Industrial Organization of Psychology. New York: McGraw Hill, Inc 

[bookmark: OLE_LINK12]ب- 6-1: اگر منبع مورد استفاده مجله باشد:
 نام خانوادگی نویسنده، نام نویسنده. سال انتشار اثر. عنوان (با فونت ساده . عنوان مجله (با فونت مورب) در ضمن شماره جلد مجله و صفحات آغاز و پايان (در مقاله‌ی سمینار این موارد لازم نیست)، در صورت لزوم محل نشر و ناشر (بین محل نشر و ناشر دو نقطه: و در پایان نقطه قرار می‌گیرد). 
 رحمت زاده، رحیم.1382. ارزيابي آثار هنری کودکان روستایی. مجله اثر 25(2):181-169.
Anastasiou, A., Savvas, D., Pasgianos, G., Sigrimis, N., Stangellini, C., Kempkes, F., 2009. Decision support for optimised irrigation scheduling. Acta Hortic. 807, 253–258.

ب- 6-2: اگر منبع مورد استفاده پایان نامه باشد به ترتیب زیر توصیف می شود:
 نام خانوادگي، نام. سال تدوین.عنوان پايان‌نامه.مقطع تحصیلی(ارشد/دكتري)؛ كشور، شهر، دانشگاه، دانشكده، گروه، سال و ماه .
ب-6-3:اگر منبع مورد استفاده اینترنت باشد به ترتیب زیر توصیف می شود: 
نام خانوادگي، نام.تاریخ ایجاد صفحه.عنوان مقاله یا صفحه،عنوان سایت یا مالک آن (به صورت مورب نوشته شود)، آدرس سايت اينترنتي، تاريخ دقيق مشاهده.
ب- 6-4: در فهرست منابع نخست منابع فارسي و متعاقباً منابع عربي و انگليسي ذكر مي‌شود.
ب- 6-5: در فهرست منابع، بايد مأخذ كلية‌ منابع ذكر شود و براساس حروف الفبايِ نام خانوادگيِ نويسنده تنظيم شود. 
ب-7:. پيوستهاو ضمائم (در صورت نياز):
نامه ها، نمونه ي پرسشنامه ها، بررسي ها ، مطالب مكمل ، آمار و ارقام و غيره كه به نحوي مورد استفاده قرارگرفته است به صورت پيوستهاي جداگانه آورده مي شود. در صورتي كه اين پيوستها داراي موضوع يا طبيعت مختلف باشد دسته بندي شده، تحت عنوان پيوست الف و ب و ٠٠٠ آورده مي شود. اگر در موقع نگارش متن رساله لازم باشد
به اين پيوستها اشاره و يا مراجعه گردد درج شماره ی پيوست در داخل( ) الزامي است. آرايش صفحات پيوستها همانندبقيه ي صفحات متن صورت مي گيرد.
ب- 8 : چكيــده به زبان انگليســـي كه بايد حتّي‌الامكان ترجمـــه ی چكيده ی فارســي و شامــل كلمات كليدي (Key words) باشد.
ب- 9: جلد با عنوان انگليسي. (عيناً مطابق صفحة عنوان انگليسي)

ج: نحوه ی تايپ، شماره‌گذاري ومشخصات جداول

ج-1: تايپ پايان‌نامه:
ج-1-1: تايپ پايان‌نامه با نرم‌افزار word(2007) و يا نسخه‌هاي بالاتر صورت گيرد.
ج-1-2: چاپ پايان‌نامه بايد در يك روي ورق و توسّط چاپگري با تونر جديد و مواد مرغوب صورت گيرد.
ج-1-3: صفحات پايان‌نامه بايد از يك جنس و ترجيحاً كاغذ تحرير هفتاد گرميA4 باشد. تمامي سطرها در قسمت‌هاي مختلف پايان‌نامه بايد همتراز(justify) از سمت راست و چپ  باشد.
ج-1-4: متن اصلي پايان‌نامه با قلم  B lotus فونت 14 و فاصلة‌خطوط cm1 باشد. عناوين اصلي و فرعي با فونتي مساوی یا بزرگتر از فونت متن(16-14) و به صورت توپر Bold  وبا شماره تايپ شوند. توضيح اينكه پاورقي‌ها با همان فونتِ متن، ولي با سايز 12 ( براي فارسي و لاتین)  تايپ شود.
    ج-1-5: بهتر است در متن پایان نامه از واژه های لاتین استفاده نشود و اصل کلماتی که در متن به فارسی
برگردانده شده یا بصورت مخفف استفاده گردیده، در پاورقی هر صفحه با شماره ی  ارجاع آورده شود.
(مانند اسامی نویسندگان خارجی و یا اصطلاحات علمی)ولی در موارد کاملا استثنایی برای تایپ واژه های لاتین درمتن از قلم Roman Times Newبا فونت 14 استفاده شود.
 ج-1-6: صفحه اول شروع هر فصل 5 سانتی متر پایین تر از روال معمول شروع گردد.
ج-1-7: هر پارا گراف با تو رفتگی Indent آغاز گردد
   ج-1-8:  فاصلة شروع خطوط تا لبة‌راست كاغذ 5/3 سانتيمتر به غير از سطر مطلع پاراگراف - كه تا لبة كاغذ 5/4 سانتيمترمي باشد- و تا لبه ی ‌چپ كاغذ 5/2 سانتيمتر و تا لبه ی ‌بالا و پايين صفحه 3 سانتيمتر و فاصلة عنوان مطلب تا اولين سطر نوشته شده 2 سانتيمتر بايد باشد. اين فواصل براي خطوط درتمام مراحل تدوين پايان‌نامه ، اعم از نمودارها، جداول ، فهرست ، عكس‌هاو ... بايد رعايت شود..
ج-1- 9: سطور تايپ شده در يك صفحه 24 سطر باشد.
ج-1- 10: حتّي‌المقدور نبايد از صفحات بزرگ در پايان نامه استفاده كرد. ولي در صورت اجتناب‌ناپذير بودن بايد آن صفحه را به گونه‌اي تا نمود كه نسبت به ساير صفحات بيرون نزند.
ج-1- 11: زيرنويسها در پايين صفحه و با خطّي كوچكتر و فهرست مطالب و فهرست منابع و مآخذ و ديگر فهرستها نيز با خطّي كوچكتر از خطّ متن رساله (سايز 12 براي فارسي و سايز 10 براي انگليسي) تايپ شود.
ج-1- 12: صفحة آغازين هر فصل، 5 يا 6 سطر پايين‌تر تايپ شود.
    ج-1- 13: جهت یکسان سازي شکل پایان نامه ها لازم است دانشجویان از کادر، هدر، فوتر و... استفاده ننمایند.
    ج-1- 14: لازم به ذكر است كه در تدوين و تايپ صفحات پايان‌نامه به غير از صفحات تقديم و تشكّر از هيچ‌گونه كادر تزييني و تذهيب‌ها نبايد استفاده شود
   
 ج-2: تهيه ی جداول و نمودارها و تصاوير:
ج-2- 1: جداول و نمودارها و تصاوير بايد خوانا، دقيق، مرتّب و مستقل باشند. هر جدول/ نمودار/ تصوير بايد بدون نياز به مراجعه به متن بتواند اطّلاعات مورد نظر را ارائه دهد و يافته‌هاي موجود در آن قابل تجزيه و تحليل و ارزيابي باشد.
ج-2- 2: حتّي‌المقدور اطّلاعات موجود در جداول كوچك و تكراري در متن گنجانده شود.
ج-2- 3: هر جدول بايد داراي شماره، عنوان، ستونها و يا رديف هاي يافته‌ها باشد.
ج-2- 4: شماره ی جدول اصولاً بطور مسلسل در وسط يا گوشة راست بالاي جدول نوشته مي‌شود.
ج-2- 5: عنوان جدول بايد مختصر، مفيد و كامل باشد.
ج-2- 6: توضيح جداول در بالا و توضيح اشكال و عكسها در زير آنها قرار گيرد.
ج-2- 7 : استفاده از عكس زماني مؤثّر است كه عكس به خوبي مطلب مورد نظر را در معرض ديد خواننده قرار   دهد. بعلاوه مطلب مورد نظر را نتوان از طريق جدول يا نمودار ارائه داد.
ج-2- 8 : تمامی جدول ها و نمودارها می بایست با نرم افزلر های کامپیوتری ترسیم شده باشند.
ج-2- 9 : حتی المقدور از درج اعداد و کلمات انگلیسی در جداول و نمودارها خودداري شود.
ج-3: شماره گذاري جداول و نمودارها و تصاوير و روابط: 
     براي شماره‌گذاري روابط و فرمول‌ها و جداول و اشكال آورده شده در متن اصلي پايان‌نامه از چند شماره كه با خط فاصله از يكديگر جدا مي‌گردند، استفاده مي‌شود به طوريكه شماره ی اول براي فصل و شماره دوم و سوم و ... براي بخش ، زير بخش و ... و شماره آخر نشان دهندة‌ ترتيب فرمول يا جدول يا نمودار است. بطور مثال فرمول بيستم از فصل سوم بصورت (3-20) نوشته مي‌شود.
ج-4: شماره‌گذاري صفحات:
ج-4-1: هيچ‌يك از صفحات قبل از فهرست مطالب (صفحه هاي بسم الله الرًحمن الرًحیم، تعهدنامه اصالت اثر و فرم داخلی جلد) شماره‌گذاري نمي‌شود.. 
ج-4-2: صفحات چكيده بصورت اعداد حروفي (يك ، دو) شماره‌گذاري مي‌شود.
ج-4-3: صفحات «فهرست مطالب» با حروف فارسي (الف، ب، ...) شماره‌گذاري مي‌شود 
ج-4-4: شماره‌گذاري صفحات از اوّلين صفحه «مدخل» (مقدّمه) آغاز مي‌شود و تا آخرين صفحه رساله- غير از صفحة چكيده ی لاتينAbstract))و صفحة عنوان انگليسي- به صورت اعداد (1-2-3-...) ادامه مي‌يابد. شمارة صفحات بايد در پايين و وسط هر صفحه درج شود.
ج- 5: شماره‌گذاري موضوعات:
ج- 5-1: موضوعات اصلي پايان‌نامه به چند فصل و هر فصل به چند بخش تقسيم مي‌شود. 
ج- 5-2: در صورتي كه هر بخش داراي زيربخش باشد، شـــمارة هــر زيربخش در سمت چپ عــدد فوق قرار مي‌گيرد. به عنوان مثال:  2: ابن عربي
                                                 2-1: شرح حال     
                                                     2-2: افكار و نظريّات      
                                          2-2-1: وحدت وجود   
                                          2-2-2: مراتب هستي    
                                                      2-3: آثار ابن عربي...
ج- 6: تعداد نسخه‌هاي پايان نامه/ رساله:
   تعداد نسخه‌هاي پايان نامه حداقل 5 (پنج) نسخه است. که با افزایش تعداد اساتید راهنماو مشاور به همان نسبت افزایش پیدا خواهد کرد
1: استاد راهنما               2: كتابخانة دانشكده            3: كتابخانة مركزي                4:دانشجو 
5: اداره پژوهش 

ج- 7: برگه‌هاي چكيده ی انگليسي و فارسي (ويژه مركز اطّلاع‌رساني)

«خلا صه ی چهارچوب و ترتيب فصل بندي پايان‌نامه»
1- جلد (مطابق صفحه عنوان فارسي روی جلد)
2- صفحة بسم‌الله‌الرّحمن‌الرّحيم
3- صورتجلسة دفاع از پايان‌نامه
4- تأييديّة اعضاي هيئت داوران حاضر در جلسة دفاع
5- عنوان پايان‌نامه (طرح روي جلد)
6- صفحة تقديم
7- صفحة تشكر و قدرداني
8- چكيده (با واژه‌هاي كليدي)
9- فهرست مطالب
10- مقدّمه
11- متن اصلي رساله: شامل فصل ها و بخش ها و زيربخش (1-1، 1-2، 1-3 و...1-1-1، 1-1-2 و...)
12- نتيجه‌گيري وبحث
13- پيوستها و اختصارات و واژه‌نامه‌ها (فارسي و انگليسي)
14- فهرست منابع و مآخذ يا كتابشناسي
15- Abstract  ( با key words ) چكيدة لاتين
16- صفحة عنوان انگليسي (عيناً مطابق طرح ضميمه شده)
17- پشت جلد با عنوان انگليسي (عيناً مطابق صفحة عنوان انگليسي)
· شماره ی صفحات از صفحة مقدّمه شروع مي‌شود و تا آخر فهرست منابع و مآخذ ادامه مي‌يابد. صفحات فهرست مطالب و پيشگفتار با حروف (الف، ب، پ، ت، ث،...) مشخّص مي‌گردند.
· شماره ی صفحات از صفحه ی مقدّمه ی شروع و تا آخر ــ  غير از صفحات Abstract و عنوان انگليسي- ادامه مي‌يابد . شماره ی صفحه در پايين و وسط صفحه درج مي‌شود.
· برگه‌هاي چكيده فارسي و انگليسي (ويژة مركز اطّلاعات و مدارك علمي) به طور جداگانه بايد تايپ شوند.
            		
